MARIA
GUADALUPE
GUZMAN
MENDEZ

Licenciada en Contaduria Pablica

PERFIL

Me caracterizo por mi capacidad de
organizacion, responsabilidad y
compromiso, cualidades que me
permiten alcanzar objetivos y aportar
soluciones eficientes en cada tarea.
Ademads, destaco por mi disposicion
para el trabajo en equipo y mi habilidad
para aprender rdpidamente, lo que me
brinda la oportunidad de crecer
profesionalmente y contribuir de
manera significativa en cualquier drea
en la que me desempetie.

CONTACTO

TELEFONO: 9361274697
DOMICILIO: C. Limbano blandin,
s/n. Col. Centro, Macuspana, Tabasco.
C.P. 86706.

CORREQO ELECTRONICO:
Mariaguzman200010@gmail.com
CURP: GUMGO001023MTCZNDAS
RFC: GUMG001023PS8

ESTADO CIVIL: Soltera

FORMACION ACADEMICA

Licenciatura en Contaduria Pablica
2019 —2024.

Universidad Juarez Auténoma de Tabasco.
Villahermosa, Tabasco.

Documento: Titulo Profesional.
Documento: Cédula Profesional 15412973.

Educacion Media Superior - Técnica en administracion
2015 -2018.

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.
Macuspana, Tabasco.

Documento: Certificado de Estudios.

EXPERIENCIA LABORAL

Tamayo Contadores y Auditores, S.C. Contadora.
2024 — Actual.

Contadora y auxiliar en actividades relacionadas con
trabajos de Auditoria.

Tamayo Contadores y Auditores, S.C. Prdcticas
Prafesionales.
2023 - 2024.

APTITUDES

e Responsabilidad

¢ Compromiso

e Respeto

e Paciencia

e Cordialidad

e Empatia

e Organizacion

e [Iniciativa

e Adaptabilidad

e (Capacidad analitica
e Pensamiento critico
* Resolucién de problemas
e Comunicacién

e Trabajo en grupo

e Liderazgo
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DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO
(CURSOS RECIBIDOS) 2024

Resolucion Miscelanea Fiscal 2024.

Codigo de Etica y la Integridad del Contador Piblico.
Declaracion anual de personas morales.

Taller Dictamen Fiscal “SIPRED 2023”.

Declaracion anual de personas fisicas.

Aplicacion de las Normas de Auditoria (NIA).
Introduccion IDSE, SUA y SIPARE.

Contpagi y el envio de la contabilidad electréonica.
Administracion de Costos.

Induccion a la Contabilidad Gubernamental.
Estructura Dictamen pericial en materia contable.
Etica del Contador Piblico.

Analisis financiero y su importancia para la toma de
decisiones.

Mejores Practicas para la Implementacion del
Sistema de Gestion de la Calidad.

El papel de la Auditoria para la deteccion de fraudes.
CFDI 4.0 la nueva forma de facturar.

CONDUSEF, Fraudes Financieros.

Importancia de la Auditoria Interma en las
Organizaciones.

Introduccion para el sistema de ahorro para el retiro
(SAR).

Estructura de las Normas de Informacidn Financiera
(NIF).

Sistema de Contabilidad Gubernamental.

DESARROLLO PROFESIONAL CONTINUO
(CURSOS RECIBIDOS) 2025

CFDI de némina.
Dominio de la NIF B2: Flujo de Efectivo.
Manejo Eficiente del Buzon IMSS
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» Auditoria de Estados Financieros

e Complemento Carta Porte.

e Auditoria Interna.

e Dictamen del Seguro Social.

e NIF D3: Beneficios de los empleados.

¢ Introduccion a la contabilidad de costos.

e Seguridad Social para trabajadores independientes.

e Obligaciones patronales ante el IMSS e
INFONAVIT.

e Aspectos relevantes del Sistema Nacional
Anticorrupcion.

e Aspectos relevantes del Sistema Nacional

Anticorrupcion.

EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO
PROFESIONAL

» Gestion documental y cumplimiento normativo:
Integracion y control de documentacion para atender
requisitos legales y administrativos, asegurando la
correcta gestion de registros federales y estatales de
la firma, incluyendo altas, renovaciones y vigencias.

» Supervision de programas académicos: Coordinacion
y seguimiento de programas de servicio social y
practicas profesionales, garantizando el cumplimiento de
lineamientos institucionales y la adecuada integracion de
estudiantes en actividades de apoyo.

+ Procesos fiscales y contables: Elaboracion de
declaraciones mensuales de ISR e IVA para personas
fisicas, revision de timbrados de némina de clientes,
conciliaciones bancarias y gestion de CFDI emitidos y
recibidos.

« Tramites fiscales especializados: Realizacion de
cambios de actividad y obligaciones fiscales, descarga
de constancias de situacion fiscal y opiniones de
cumplimiento (32-D), asi como elaboraciéon y
presentacion de la Declaracion Informativa de
Operaciones con Terceros (DIOT).

3ded



« Gestién financiera mediante banca empresarial:
R s i A
cheques, descarga de estados de cuenta, dispersion de
némina quincenal, pagos de servicios y proveedores, asi

o Certificacion y capacitacién: Responsable de la
creacion y emision de constancias de participacion y
acreditacion de la Capacitadora de la firma, asegurando
la validez oficial y el cumplimiento de requisitos

L.C.P. Marfa Guadalupe Guzmén Méndez
Villahermosa, Tabasco a 05 de enero de 2026.
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